
 
 
 
 
 
Mantenimiento – Copia de Seguridad 
 
 
Imaginna recomienda la realización de una copia periódica mensual como mínimo. Para 
este cometido recomendamos soporte físico de CD-R o CD-RW.  
 
Equipamiento requerido: 
 

 Regrabadora 

 Servicio de Red 

 CD-R / CD-RW 

La copia será efectuada a través de acceso remoto, computándose en fracciones de 15 
minutos, este proceso variará en función de la cantidad de datos a salvar. 
 
Debido a la ralentización del sistema, en algunos casos se determinará el uso exclusivo 
de su terminal a través de acceso remoto durante el proceso de grabación; para evitar 
interferencias en la lectura de archivos. 
 
La duración de la copia vendrá determinada por la información trabajada y las 
aplicaciones propias del sistema. 
 
Instrucciones 
 

 Creación de carpeta de Carpeta C:\BACKUP para la introducción de archivos temporales 

que no tengan carpeta propia: emails, documentos sin clasificación, ... 

 Listado de Carpetas a incluir en la Copia de Seguridad periódica. 

 Listado de Aplicaciones y carpetas propias de éstas. 

 Disponer de CD-R/CD-RW suficientes para la información a salvar 

 No utilizar el Terminal de trabajo base para realizar la copia. Durante la copia solo se 

mantienen los procesos de sistema mínimos: Servidor de Correo, Servidor de Base de 

Datos, Servicio Fax, etc. 

 Programación de Horario de Copia 

 

Formulario - Solicitud 
 

Para determinar la información a salvar de forma constante, deberá cumplimentar el 
formulario suministrado con las carpetas y aplicaciones que periódicamente desea copiar. 
 
No incluir archivos temporales que estarán siempre en la carpeta C:\BACKUP. 
 
 
 
 


